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ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO N°. 085/2024
DISPENSA N°. 046/2024
CONFORME ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021
Decreto Municipal n°. 010/2024

O MUNICIPIO DE PAINS, Inscrito no CNPJ N° 20.920.575/0001-30, com sede na Praca
Tonico Rabelo, 164 — Centro — CEP: 35.582-000 — Pains/MG, por intermédio do Setor de
Licitacdo, torna publico que, realizara Procedimento de Dispensa, com critério de
julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos termos Artigo n°® 75, inciso Il da Lei
14.133/2021 e Decreto Municipal n° 010/2024, e as exigéncias estabelecidas neste
Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a

melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

DATA/HORA LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA:
do dia 04/09/2024 ao dia 06/09/2024.

A Administracdo Municipal confirmara o recebimento das propostas enviadas através de

e-mail, em até 48h (quarenta e oito horas), a partir da recepcdo, para efeitos de utilizacao

da proposta.

REFERENCIA DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA/DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO:

licitacao@pains.mg.gov.br

LINK DO EDITAL: https://www.pains.mg.gov.br/licitacoes/editais-abertos

1.0-DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto deste Procedimento de dispensa 0 registro de precos para
contratacdo de empresa especializada em digitalizagdo de processos / documentos,
referente aos anos de 2017 a 2024, para a Prefeitura Municipal de Pains-MG, incluindo
todos 0s equipamentos necessarios para a execucao dos servicgos.

1.2 Compdem este Edital, além das condi¢cdes especificas, os seguintes documentos:

1.2.1 — ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;
1.2.2 — ANEXO |l - MODELO DE PROPOSTA;
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1.2.3 — ANEXO |l - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO;

1.2.4 — ANEXO IV — DECLARAC}AO DE ME - EPP;

1.25-ANEXOV - DECLARAQAO DE PLENO CONHECIMENTO,;

1.2.6 — ANEXO VI — DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS;

1.2.7 — ANEXO VII - DECLARACAO DE MAO DE OBRA DE MENORES.

2.0 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacao
orcamentaria propria, prevista no orcamento do Poder Executivo Municipal, para exercicio
de 2024, a saber:

Dotagéo / Ficha:

02.01.01.04.122.0002.2008.3.3.90.39.00/39

02.02.01.04.121.0003.2014.3.3.90.39.00/67

02.02.01.04.122.0003.2017.3.3.90.39.00/91

3.0 - DO VALOR ESTIMADO:

3.1 - O valor global estimado para contratacdo sera de R$ 22.666,66 (vinte e dois mil,
seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos).

4.0 - PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAQAO DE HABILITAQAO E PROPOSTA
DE PRECO/COTACAO:

4.1. O presente Procedimento de Dispensa ficard ABERTO POR UM PERIODO DE 3
(TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgacdo no site, e os respectivos documentos
deverdo ser encaminhados ao e-mail: licitacao@pains.mg.gov.br, preferencialmente
fazendo referéncia a DISPENSA.

4.1.1 O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, por meio eletrénico (e-mail), a proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado,
a marca do produto, quando for o caso, e o0 preco, até a data e o horario estabelecidos.
4.1.1.1 A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no
Anexo Il deste Edital.

4.1.1.2 As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias
deste Edital serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificagéo.

4.1.1.3 Os precos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios, constantes

neste Edital, devendo obedecer ao valor estipulado pela administracao.
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42 - Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser enviados apos

solicitado pelo Setor de Licitacées que comunicara a empresa vencedora, ou seja,

de melhor proposta para apresentar, via e-mail ou protocolado no setor de licitacao,

em até 03 (trés) dias apo6s considerada vencedora:

> Habilitacdo — caso PESSOA JURIDICA:

4.2.1. HABILITAGAO JURIDICA
4.2.1.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; ou registro comercial,
no caso de empresa individual.

4.2.1.2 — Cédula de Identidade de todos os sécios proprietarios.

4.2.1.3 — Cartdo CNPJ.

4.2.1.4 — Inscri¢gdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal.

4.2.2. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

4.2.2.1 - Certiddo negativa de faléncia ou concordata com sua expedi¢cdo nunca superior a
trés meses da abertura deste processo, referente a comarca de domicilio da empresa
licitante.

4.2.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

4.2.3.1 - Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica
Federal ou prova equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade de
situacgao.

4.2.3.2 - Certidao de regularidade para com a fazenda estadual e municipal do domicilio
da empresa licitante.

4.2.3.4 — Certiddo conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida
ativa da Uniédo e INSS.

4.2.3.5 — CND trabalhista.

4.2.4. DECLARACOES

4.2.4.1 - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracédo
Publica — ANEXO llI;

4.2.4.2 - 0 enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte

nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber — ANEXO 1V;
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4.2.4.3 - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicbes gerais da
contratacao, constantes do procedimento — ANEXO V;,

4.2.4.4 - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de
julho de 1991, se couber — ANEXO VI,

4.2.4.5 - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021-
conforme inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal (Nao emprega menor) — ANEXO
VIL.

4.2.5. QUALIFICACAO TECNICA

4.2.5.1 - Comprovacao de Capacidade Técnica, através de apresentacado de atestado
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa
licitante prestou ou esta prestando servico compativel com o objeto desta licitacdo. O
atestado emitido por pessoa juridica de direito privado devera vir assinado pelo
representante legal da empresa emitente, devidamente comprovado, ou por seu
Procurador (procuracao publica).

4.2.5.1.1 - Na descricdo deverao conter informacdes que permitam o entendimento dos

trabalhos realizados, bem como aferir a semelhanca ou afinidade com o objeto licitado

> Habilitacio — caso PESSOA FiSICA:

4.3.1. DOCUMENTOS

4.3.1.1 — Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.
4.3.1.2 — Cédula de Identidade.

4.3.1.3 — Numero do PIS/PASEP/NIT.

4.3.1.4 — Comprovante de endereco.

4.3.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
4.3.2.1 - Certidao de regularidade para com a fazenda estadual e municipal do domicilio
da empresa licitante.

4.3.2.4 — Certiddo conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida
ativa da Unido e INSS.
4.3.2.5 — CND trabalhista.
4.3.3. DECLARACOES
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4.3.3.1 - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica — ANEXO llI;

4.3.3.2 - o pleno conhecimento e aceitagcdo das regras e das condigcbes gerais da
contratacao, constantes do procedimento — ANEXO V;

4.3.3.3 - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021-
conforme inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal (Nao emprega menor) — ANEXO
VII.

4.3.4. QUALIFICACAO TECNICA

4.3.4.1 - Comprovacdo de Capacidade Técnica, através de apresentacdo de atestado
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa
licitante prestou ou esta prestando servico compativel com o objeto desta licitagdo. O
atestado emitido por pessoa juridica de direito privado devera vir assinado pelo
representante legal da empresa emitente, devidamente comprovado, ou por seu
Procurador (procuracao publica).

4.3.4.1.1 - Na descricdo deverao conter informacdes que permitam o entendimento dos

trabalhos realizados, bem como aferir a semelhanca ou afinidade com o objeto licitado

5.0 - DO PAGAMENTO:

5.1. O pagamento ocorrera dentro de 30 dias, ap0s a efetiva execucdo dos servicos,
mediante apresentacdo de nota fiscal e ap0s atesto do setor competente, nos termos da
Lei Federal n° 14.133/2021.

5.1.1. A nota fiscal devera ser emitida com destaque do Imposto de Renda OU justificativa
da néo retencédo de acordo com o Decreto Municipal 92/2023 e IN RFB 1.234/2012 e IN
RFB 2145/2023.

5.1.2. Se a Nota Fiscal for emitida sem a retencdo OU uma justificativa fundamentada, a
mesma sera devolvida para a emissao correta

5.2. Para realizacdo dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a regularidade
fiscal apresentada durante processo de habilitacéo.

5.3. Nos casos em que o procedimento prever a contratacdo de pessoa fisica, o
pagamento serd realizado ap6s envio de relatério do setor competente, atestando a

execucao do objeto, no mesmo prazo indicado no item 5.1.

6.0 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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6.1 Supervisionar a execucao da prestacao do objeto, promovendo o acompanhamento e
a fiscalizacéo sob os aspectos quantitativos e qualitativos.

a) Notificar, por escrito e verbalmente, & CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais
imperfeicées no curso de prestacao do objeto, fixando prazo para a sua correcao;

b) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigacdes dentro das normas e condi¢des contratuais;

c) Prestar a CONTRATADA todas as informacgdes solicitadas e necessérias para o
cumprimento do objeto;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos prestados ou materiais / equipamentos em
desacordo com as obrigacdes assumidas pela empresa na sua proposta;

e) Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informacfes necessarias a
execucao do objeto;

f) Nao permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as
condicOes preestabelecidas;

g) Responsabilizar-se pela comunicagdo, em tempo habil, dos servigos a serem prestados
ou materiais / equipamentos entregues;

h) Efetuar o pagamento devido pelo (a) perfeito (a) prestacdo dos servicos ou entrega de
materiais / equipamentos, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do
contrato;

i) Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou acfes
previstas;

j) Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste
instrumento;

k) Atuar com poder de império suspendendo a execucdo do contrato sem 6nus para a
administracdo a qualquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus direitos
adquiridos;

m) Rejeitar os servigos ou materiais / equipamentos em desconformidade com o presente
instrumento.

n) Demais itens constantes no Termo de Referéncia.

7.0. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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7.1 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Contrato, utilizando-se de
empregados treinados, sem antecedentes criminais por improbidade ou prevaricacéo e de
bom nivel moral na prestacao dos servicos em conformidade com o objeto.

a) Prestar esclarecimento a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que
a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcdo da
execucdo do objeto, bem assim tomar providéncias necessérias imediatas para a
correcédo, evitando repeticéo dos fatos;

b) Acatar as orientacdes do Fiscal do Contrato ou seu representante legal, sujeitando-se a
mais ampla e irrestrita fiscalizac&do por parte da CONTRATANTE;

c) Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranca e a prevencao de
acidentes;

d) Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucéo do objeto — cumprindo
0S prazos previstos neste instrumento, sem interrupcdo, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenca, falta ao trabalho, demissao e outras analogas obedecidas as
disposic¢Oes da legislagao trabalhista vigente;

e) Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacédo exigidas na licitacao;

f) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sancoes;

g) Realizar a execucdo do objeto em conformidade e no prazo estabelecido neste
instrumento;

h) A contratada tem a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucéo do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des
de habilitagdo e qualificagcéo exigidas na licitagdo, podendo a qualquer tempo o gestor do
contrato diligenciar a apresentagcao de qualquer documento previsto no edital,

i) O contratado € responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6érgao
interessado.

J) Demais especificacOes elencadas no termo de referéncia.

8.0. DO ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
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8.1. A fiscalizacdo do presente Contrato sera exercida pelo(a) senhor(a) Kelvin Eduardo
Alves Costa e Méarcia Alves da Cunha representante da Secretaria Municipal de
Secretaria Municipal de Fazenda e Administragdo , ao qual competir4 dirimir as
duvidas que surgirem no curso da execucdo do contrato e de tudo dara ciéncia a
Administracao;

8.2. Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera manter
preposto aceito pela CONTRATANTE, para representa-la administrativamente sempre
gue for necessario;

8.3. A comunicacdo entre a fiscalizacdo e a contratada sera realizada através de
correspondéncia oficial e anotagoes;

8.4. O relatério de entrega / execucdo do objeto serd destinado ao registro de fatos e
comunicagfes pertinentes aos mesmos;

8.5. Todos os atos e instituicbes emanados ou emitidos pela fiscalizacdo serdo

considerados como se fossem praticados pelo Contratante.

9.0. DAS SANCOES
9.1 Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial
das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera acarretar
as seguintes sancoes:

a) Dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, o
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecucao total do contrato;

d) N&do manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,;

f) Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
9.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas aci

seguintes penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal 14.133/202]
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a) O valor da multa, aplicada sera descontado imediatamente no pagamento
subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao més, ou
0,0333% por dia de atraso.

b) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, sera liquidado do seguro
caucao previsto neste instrumento.

c) As sancOes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas cumulativamente,
exceto as multas escalonadas por datas, e a multa de adverténcia.

d) No caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da
defesa prévia, 0 CONTRATANTE podera fazer a retencdo do valor correspondente a
multa, até a deciséo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita
parcialmente, pelo CONTRATANTE, o valor retido correspondente serd depositado em
favor da CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da deciséo final da

defesa apresentada.

10.0 — DAS DISPOSICOES GERAIS:

10.1. Podera o Municipio revogar o presente Aviso do Procedimento de Dispensa, no todo
ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato
superveniente, devidamente justificado.

10.2. O Municipio devera anular o presente Aviso do Procedimento de Dispensa, no todo
ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacéao.

10.3. A anulacdo do procedimento de Dispensa, ndo gera direito a indenizacéo,
ressalvada o disposto no paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/21.

10.4. ApGs a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo
por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Pains-MG, 03 de setembro de 2024

Assinado de forma digital por
MARCO AURELIO RABELO
MARCO AURELIO cowess2110020687
DN: C=BR, 0=ICP-Brasil
RABELO ou=Secretaria da Receita Federal do
Brasi - RFB, 0U=RFB e-CPF A3,
GOMES:6211002 oo-tommco,
0u=19372361000197,
ou=presencial, ci=MARCO AURELIO
0687 RABELO GOMES:62110020687
Dados: 2024.09.03 14:48:38 -03'00"

Marco Aurélio Rabelo Gomes
Prefeito Municipal
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ANEXO |
DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

Requisitante: Secretaria Municipal de Fazenda e Administracao

1 — DETALHAMENTO DA SOLUCAO
1.1 — DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

Registro de precos para contratacdo de empresa especializada em
digitalizacdo de processos / documentos, referente aos anos de 2017 a 2024,
para a Prefeitura Municipal de Pains, incluindo todos o0s equipamentos
necessarios para a execugao dos servicos.

> VISTORIA: Podera ser realizada em horéario de expediente — 8h as 11h e
13h as 16h - até o ultimo dia atil anterior a data fixada para a abertura da sessao
publica, mediante prévio agendamento junto a Secretaria Municipal de Fazenda e
Administragéo, telefone (37) 3323-1285, a fim de avaliar as condi¢cbes e as
peculiaridades do local, bem como do acervo que compde o0 objeto da contratacao
e, consequentemente, assegurar que o0 preco ofertado pela licitante seja
compativel com as reais necessidades do CONTRATANTE, bem como estabelecer
condi¢Bes claras que ndo ensejem alegacfes posteriores de desconhecimento de
gualquer condicdo, como justificativa para o ndo cumprimento do objeto ou 6nus
adicional.

> Considerando a relevancia do assunto, bem como a fim de resguardar os
crittrios de confidencialidade e seguranca, nédo sera permitida
SUBCONTRATACAO, exceto no caso de servicos de informética que ndo sejam o
objeto em si da contratacdo, a exemplo da instalacdo de equipamentos, integracéo
entre sistemas, etc.

> A prestacdo dos servicos sera acompanhada por 02 (dois) FISCAIS do
CONTRATANTE, que designara um Lider Técnico de Documentos e um Lider
Técnico de Tecnologia, sendo o primeiro responsavel pela coordenacao
operacional e, o segundo, pelos aspectos ligados a informatizacédo/tecnologia
correlacionada.

. N ~ . ~ . g o <
> Assuntos relacionados a concessdo de permissbes de acesso, certlflcagacﬁ
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digital e outros relacionados a area de informatica, serdo tratados com a
necesséaria intermediacdo do Departamento de Tecnologia da Informacdo do
CONTRATANTE, mediante Lider Técnico de Informatica e autorizacdo da
Assessoria de Controle Interno e Planejamento do Municipio de Pains.

> Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizacdo de
documentos fisicos devem assegurar:

I. aintegridade e a confiabilidade do documento digitalizado;

Il. arastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados;

lll. o emprego dos padrbes técnicos de digitalizacdo para garantir a qualidade
da imagem, da legibilidade e do uso do documento digitalizado;

IV. a confidencialidade e;

V. ainteroperabilidade entre sistemas informatizados.

» A coOpia digitalizada devera abranger a integralidade dos autos fisicos, com
observancia da ordem sequencial de todas as folhas.

> O documento digitalizado devera ser assinado digitalmente com
certificacao digital no padrdo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira -
ICP-Brasil, de modo a garantir a identificacao da autoria dadigitalizacéo.

1.2 — DESCRICAO DOS BENS E/OU SERVICOS - QUANTIDADE

Item | Servigos

Servico de digitalizacédo de processos / documentos.

1 | 200.000 (duzentos mil) paginas

1.3 - ESPECIFICACOES TECNICAS (REQUISITOS DA SOLUCAO)

Item | Bens

Servico de digitalizacdo de processos / documentos.

a) Os processos podem conter imagens, fotos, plantas arquitetonicas,
cartas, oficios de formatacdo executivo, A3, bem como midias que deveréo
ser baixadas e adequadamente salvas, assim como as coOpias digitalizadas.

1 b) As digitalizacbes referentes aos processos / documentos seréo
disponibilizadas no ambiente do CONTRATANTE, mediante integragdo com
o Sistema GED - Gestdo Eletronica de Documentos e Portal da
Transparéncia (ambos ja contratados pelo Municipio), ficando o
carregamento ao encargo da CONTRATADA. Além disso, a CONTRATADA

esta finalidade: midia, CD, pen drive ou HD externo — a critério d

devera disponibilizar as imagens geradas em equipamentos definidos par?o
4
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Administracao.

c) A CONTRATADA devera gerar uma pasta por PROCESSO e subpastas
para cada volume de processo. A pasta onde 0s arquivos do processo serao
salvos devera corresponder ao numero do processo fisico.

d) O sistema WEB de gestdo da CONTRATADA deve suportar a integracao
comos sistemas do CONTRATANTE através de Web Services ou API.

e) Todos os recursos, inclusive mao de obra, equipamentos, softwares,
computadores, aplicativos e todos os materiais utilizados na prestacao
dos servigcos, bem como despesas com deslocamento, alimentacéo,
estadia e quaisquer outros necessarios para a execuc¢ao do objeto
contratado, deverédo ser de responsabilidade da CONTRATADA.

f) A CONTRATADA devera manter ainda no ambiente de digitalizacdo no
minimo 01 (um) scanner para grandes formatos.

g) A logistica para a separacdo e a movimentacao fisica dos autos até a sala
de digitalizacao ficara ao encargo do CONTRATANTE.

h) A CONTRATADA, no ato de entrega e retirada dos autos, devera conferir,
dar recibo e registrar todos os procedimentos.

i) Serdo prestados os seguintes servigos:

Recebimento;

Preparacéo e higienizagéo;

Controle de qualidade;

Indexacdo;

Disponibilizacdo dos documentos digitais;

Remontagem dos processos;

» Devolucédo dos processos ao CONTRATANTE.

j) O servidor do CONTRATANTE devera entregar 0s processos ao
responsavel da CONTRATADA, juntamente com documento de identificacao
do material que esta sendo entregue. A movimentacao fisica dos processos /
documentos ficara ao encargo do CONTRATANTE.

k) No ato da entrega dos processos, a CONTRATADA devera conferir em
conjunto com servidor do CONTRATANTE a integridade do acervo remetido,
verificando se todos 0s processos, documentos, volumes, apensos etc.,
estédo descritos no documento de identificacdo que acompanhara a
remessa. Toda e qualquer anormalidade encontrada nos lotes de processos
e documentos devera ser sinalizada no ato da recepgéo.

I) Antes da realizacao dos procedimentos de digitalizacéo, os documentos
deverao ser higienizados e preparados, sendo realizadas todas as atividades
necessarias de acordo com as melhores praticas de arquivologia, que
incluem:

l. Desmontagem e desencadernacdo dos autos do processo, mantendo
sua formacao original;

VVVVVY

Il. Desdobramento dos documentos; (
4

~ 7 . . ™ . 4
lll.  Remocédo do po e demais sujidades a seco, utilizando-se trinchas
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escovas macias, pincel e flanelas de algodao;

IV.  Remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como:
prendedores metalicos ou grampos, clipes, insetos, e outros agentes que
provocam a deterioragdo dos documentos. Em sendo constatada a
existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua
finalidade e somente digitalizar a pagina apos a reproducédo do original por
fotocopia;

V. Verificacdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento
destes, fitas adesivas e outras sujeiras prejudiciais a clareza da captura das
informacgdes durante o processo de digitalizag&o;

VI. Se na folha do processo houver documento anexado, 0S grampos
devem ser removidos com cuidado para ndo rasgar o documento, que
devera ser preso com fita adesiva em uma folha em branco, deixando o
conteudo e, principalmente, o nimero da pagina visivel;

VII. Conferéncia da numeracdo das folhas e dos documentos constantes
dos processos.

VIIl. No caso de constatacdo de auséncia de numeracgfes, 0 responsavel
da CONTRATADA adicionara uma folha com a identificagdo de “pagina
sequencial ausente no processo’;

IX. Colagem de etiqueta de identificacdo no processo;

X. Organizacao das folhas em lotes para escaneamento das paginas.

m) A digitalizacdo deverd ser realizada seguindo os padrBes técnicos a
seqguir:

> Em Portable Document Format Archive - PDF/A, resolucdo minima de
300 DPI's, padrao bitonal (preto e branco), escala 1:1, com margem preta de
0,2 cm ao redor do documento, salvo os documentos coloridos (com
fotos, cheques, cartazes, folders, selos, folhas com textos e plantas até o
tamanho A3), que deverdo ser capturados com a configuracdo RGB
(colorido 24 bits - 8 bits por canal de cor), escala 1:1, com margem preta de
0,2 cm ao redordo documento e documentos manuscritos ou com ilustracéo,
em preto e branco, que deverdo ser capturados com a configuracdo Escala
de Cinza, em conformidade com a legislac&o vigente.

> O arquivo PDF/A néao deve superar o tamanho de 10MB, devendo
ser automaticamente dividido pelo sistema e gerado outro arquivo
complementar, caso necessario.

> Digitalizar imagens e textos, frente e verso, quando for o caso,
desconsiderando os versos em branco.

> N&o serdo objeto de digitalizacdo e de faturamento folhas em
branco ou apenas com a aposi¢cao de carimbo escrito “em branco”.
Tais folhas devem ser removidas no tratamento das imagens e nado deverao
constar nos objetos digitais resultantes da digitalizacao.

> As imagens geradas deverdo corresponder fidedignamente é::/

imagens do processo fisico, sem corte, sem bordas e que principalment ;;°
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estejam legiveis, caso o documento fisico assim permita.

> Na hipotese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada
compressdo sem perda, tal que a informacéo obtida apos a descompressao
seja idéntica a informag&o original.

> Os documentos delicados (em papel de seda, por exemplo) e os de
pequeno porte deverdo ser digitalizados em scanner adequado para tais
documentos.

> Os documentos de grande porte deverdo ser digitalizados com
reducdo de imagem, podendo se estender a mais de uma folha no caso de
comprometimento da qualidade da imagem resultante.

> As questdes omissas serdo decididas em conjunto entre
CONTRATADA e CONTRATANTE.

n) O controle de qualidade (CQ), exercido sobre 100% das imagens
produzidas visa, especialmente, verificar a integralidade das imagens em
relacdo aos originais fisicos. Fazem parte do CQ:

l. Remocao de imagens duplicadas ou imagens em branco;

Il. Eliminacao de bordas pretas;

lll.  Verificagdo da legibilidade;

IV.  Verificacdo da ordenacéo correta das paginas;

V. Correcgédo do posicionamento e alinhamento das péaginas;

VI. Redigitalizagdo de imagens com falhas na captura;

VII. Registrar as amostras avaliadas, assim como detalhar os resultados
das andlises para atuacdo em possiveis itens de avaliacao critica,

VIIl. Registro de todo o processo de controle de qualidade no sistemade
controle de producdo da CONTRATADA, identificando o lote verificado, a
data e hora em que a validacéo foi efetuada;

IX. Fornecimento de relatérios e indicadores dos lotes avaliados,
contendo os dados de auditorias feitas.

0) Os processos deverédo ser indexados pelos dados minimos: nimero do
processo, volume, nimero de correlacdo entre os volumes, ano.

v Estes campos servirdo ao propoésito de identificacdo basica e
localizacdo dos documentos no sistema da CONTRATADA que devera ser
disponibilizado.

p) Os documentos finalizados dever&o ser recompostos na sua organizagao
original, respeitadas a ordem de numeragdo das folhas, devidamente
alocados em suas pastas.

v Os volumes deverdo ser mantidos em conjunto Unico mediante
amarracao.

g) Os cuidados no manuseio para preservagao na integridade do acervo e
prevencdo de extravios devem ser mantidos em todas as fases dos
procedimentos.

r) As imagens serdo disponibilizadas na plataforma de gestdo Web da
CONTRATADA, onde o CONTRATANTE podera acessa-las e conferi-las. é
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s) O Software de captura e indexacdo de imagens a ser fornecido pela
CONTRATADA devera ser capaz de interoperar e guardar compatibilidade
com outros sistemas de gestdo de documentos do CONTRATANTE
permitindo, a0 menos: consulta, recuperacdo, importacdo e exportacéo de
documentos e seus metadados.

t) Requisitos minimos do Software de Captura:

v' Auto-deskew (correcdo automatica de inclinacao);

v" Crop automatico (eliminacéo de bordas pretas);

v' Crop relativo (recorte de uma zona de imagem a partir de
coordenadas);

v Dropout eletrdnico de cores (verde, vermelho e azul);

v" Rotacéao ortogonal (90, 180 e 270 graus);

v' Deteccao e eliminacdo de pagina em branco por kbytes ou poravaliacédo
de conteudo;

v' Rotacdo automatica de imagem baseada no sentido de leitura do texto;

v' Geracao de até 2 imagens simultaneas de cada pagina da folha, em uma
Unica digitalizacao: bitonal e tons de cinza ou bitonal e colorida;

v Suavizacgao/unificacdo do fundo da imagem quando digitalizado em cor e
deteccdo automatica de cores;

v' Ser compativel com os Sistemas Operacionais Windows 10 nas versdes
32 e 64 bits, ou verséao superior;

v Trabalhar com o conceito de lotes de documentos;

v Possuir recurso para visualizar o status dos lotes;

v’ Criar diferentes perfis de digitalizacdo para diferentes tipos de trabalhos;
v' Possibilitar a visualizacdo de até 20 imagens no momento da
digitalizacao;

v' Permitir a continuidade da digitalizacdo durante o processamento dos
lotes;

v' Possuir recurso de redigitalizacdo e insercdo de imagens em um
documento digitalizado;

v' Possuir ferramentas de pés-digitalizacdo como rotacao, corte, exclusao e
preenchimento manual de bordas em branco;

v' Permitir o tratamento das imagens sem que haja a necessidade de
redigitalizacdo do documento;

v' Possuir funcdo Multistream — digitalizacdo simultinea de imagens em
preto e branco, tons de cinza e colorida;

v" Possuir ajuste de brilho e contraste; preenchimento automatico de furos
de fichario incluindo furos duplos e irregulares; rotacdo automatica das
imagens durante a digitalizagdo baseada no conteudo; digitalizacdo de
imagens e envio para o servidor em paralelo, visando agilizar o processo de
digitalizacao;

v' Permitir o reprocessamento de uma imagem ou documento em um Iote(
o

sem a necessidade de redigitalizagao; k.
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v" Permitir que se reordenem as imagens durante a digitalizacdo e controle
de qualidade;

v Permitir a importacdo de arquivos de imagem TIFF, JPG, BMP e PDF
para dentro de um documento;

v Permitir a escolha do local em que as imagens serdo armazenadas;

v' Permitir a separacéo de lotes e documentos por cédigos de barras;

v' Gerar arquivos ilimitados nos formatos TIFF Grupo 4, JPEG, PDF,
PDF/A, PDF pesquisavel,

v' Gerar arquivos de indices de documentos nos formatos TXT e XML;

v' Permitir a nomeacéao de arquivos baseados nos campos de indice;

v' Permitir a criacdo de usuarios e grupos com senhas e definir permissdes
para o uso de ferramentas e acesso e ao software;

v' Permitir a vinculagdo do login do software ao login do Sistema
Operacional,

v" Permitir a comunicag¢do com Microsoft SharePoint;

v" Permitir conexao com Banco de Dados para validar e complementar os
campos de indices;

v' Contemplar recursos de Reconhecimento Otico de Caracteres (OCR) por
software profissional e especializado, para que as imagens produzidas
sejam processadas, gerando arquivos individuais por pagina do volume
processual no formato PDF/A-1b ISO 19.005 pesquisaveis;

v' Permitir a definicdo do formato do arquivo de imagem de saida, pelo
menos nos padrdes TIFF grupos single/multipage, BMP, PCX, JPG e PDF,;

v' Possuir capacidade de reordenacdo de imagens digitalizadas (mover,
eliminar, inserir e substituir);

v' Ser compativel com os Sistemas Operacionais Windows 10 nas versdes
32 e 64 bits, ou verséo superior;

Trabalhar com o conceito de lotes de documentos;

Possuir recurso para visualizar o status dos lotes;

Criar diferentes perfis de digitalizacao para diferentes tipos de trabalhos;
Permitir o alinhamento da imagem;

Permitir a remocao de sujeiras, sombras, linhas horizontais e verticais;
Permitir a eliminag&o/limpeza de bordas pretas;

Permitir o melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.

u) A CONTRATADA devera diponibilizar no minimo 05 (cinco) funcionarios
capacitados para execucao dos servicos. Estes deverdo ser selecionados
sob rigoroso critério de boa conduta.

YAV NENENE NN

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 - MOTIVACAO / OBJETIVOS
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O Municipio de Pains tem por precaucdo realizar a digitalizacdo de todos os
arquivos fisicos, sendo de suma importancia esse processo de modernizacdo dos
servicos publicos, trazendo mais seguranca no que diz respeito & organizacao
documental. Além do que proporciona agilidade nas respostas as solicitacfes e

transparéncia, cumprindo o disposto na Lei de Acesso a Informacéo.

2.2 —DOS PRAZOS E LOCAL DE EXECUCAO DO OBJETO DA LICITACAO

Os servicos serdo prestados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Pains,
em sala indicada pela Secretaria Municipal de Fazenda e Administracdo, em até 03
(trés) dias uteis apos envio da NAF - Nota de Autorizacdo de Fornecimento.

Para a prestacdo dos servi¢os sera disponibilizada 01 (uma) sala com infraestrutura
fisica para a instalacdo dos equipamentos (cabeamento, pontos de energia, etc).

Os servicos serdo prestados em dias Uteis, das 8h as 17h, de segunda a sexta-feira,
respeitada a jornada de trabalho de horas semanais, observados os intervalos
legais para alimentacdo e, em caso de necessidade comprovada, podem ser
realizadas horas extras nos limites e condi¢cdes estabelecidas por Lei, com a

respectiva compensacao de jornadas.

2.3 - RESULTADOS PRETENDIDOS

Espera-se obter 100% dos processos e documentos — licitacdo, contabilidade e
juridico — digitalizados (2017 a 2024).

2.4 — ALINHAMENTO ESTRATEGICO

Somente a Secretaria Municipal de Fazenda e Administracdo esta envolvida na

contratacao.

2.5 - DEMANDA X QUANTIDADE (VOLUME DE BENS E/OU SERVICOS)

Quantitativo a ser
_ contratado
ltem Demanda Prevista .
(com memoria de
célculo)
1 Servico de digitalizacdo de processos [/ 200.000 paginas
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documentos

2.6 — NATUREZA DO OBJETO

A presente contratacdo enquadra-se como servico comum.

2.7 - PARCELAMENTO DO OBJETO

Em regra, conforme disposicfes estabelecidas na alinea b, inciso V, do art. 40 da
Lei n.° 14.133/21, o planejamento da compra devera atender, entre outros, ao
principio do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso, com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da economia de escala.
Verificou-se que o objeto da licitagdo, consistindo na empresa para digitalizacdo de
documentos, ndo € tecnicamente divisivel sem que ocorra prejuizos para a sua
funcionalidade ou para os resultados pretendidos pela Administragéo.

Entendemos que o objeto da contratagdo devem ser geridos e executados pela
mesma empresa, verifica-se ser técnica e economicamente inviavel seu
parcelamento, uma vez que 0s servicos deixariam de apresentar um padrdo de
gualidade, gerando, inclusive, ingeréncia entre as diversas empresas, caso 0 objeto
fosse dividido em lotes independentes, sendo utilizado o tipo de julgamento global.

2.8 — FORMA E CRITERIOS PARA A SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de de
DISPENSA DE LICITACAO, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

2.10 — CONFORMIDADE TECNICA/LEGAL

A aquisicdo do objeto deste Termo de Referéncia obedecera ao disposto na Lei
14.133/21, além do Decreto Municipal n°® 010/2024 e demais normas pertinentes e,
ainda, pelo estabelecido no presente Termo de Referéncia, no Aviso de Dispensa e

€m Sseus anexos.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O Municipio de Pains tem por precaucdo realizar a digitalizacdo de todos os/

@
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arquivos fisicos, sendo de suma importancia esse processo de modernizacdo dos
servicos publicos, trazendo mais seguranca no que diz respeito & organizacao
documental. Além do que proporciona agilidade nas respostas as solicitagfes e

transparéncia, cumprindo o disposto na Lei de Acesso a Informacéo.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

v Efetuar pagamento a contratada no prazo e forma estipulados neste
contrato, mediante a entrega de Nota Fiscal/Fatura, de conformidade com as
autorizacdes expedidas pelo Executivo Municipal.

v Publicar o extrato do presente contrato na Imprensa Oficial do Municipio.

v Para a prestacdo dos servicos sera disponibilizada 01 (uma) sala com
infraestrutura fisica para a instalacdo dos equipamentos (cabeamento, pontos de
energia, etc).

v A logistica para a separacédo e a movimentacao fisica dos autos até a sala de
digitalizacao ficara ao encargo do CONTRATANTE.

v DEMAIS DESCRI(;C)ES CONSTANTES NESTE TERMO DE REFERENCIA.

4.2 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

v Responsabilizar-se-a pela entrega do objeto especificado no presente
contrato.

v Responsabilizar-se-4 por todas as despesas e encargos de qualquer
natureza com pessoal de sua contratacdo necessarios a entrega do objeto
contratual, inclusive encargos relativos a legislacdo trabalhista e quaisquer outros
decorrentes dos servigos constantes do presente contrato.

v Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados pela contratada, seus
empregados ou prepostos, ao contratante ou a terceiros.

v Manter-se, durante toda a execuc¢éo do contrato, em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagao exigidas na

licitacdo, conforme Lei 14.133/21.

/
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v Todos os recursos, inclusive mao de obra, equipamentos, softwares,
computadores, aplicativos e todos os materiais utilizados na prestacao dos
servi¢os deverédo ser disponibilizados pela CONTRATADA.
v A CONTRATADA devera fornecer os Equipamentos de Protecdo Individuais
(EPI's) com a periodicidade exigida pela legislacéo vigente; bem como uniformes e
cracha de identificacao.
v A CONTRATADA devera manter ainda nos ambientes de digitalizagcdo no
minimo 01 (um) scanner para grandes formatos.
v A CONTRATADA, no ato de entrega e retirada dos autos, devera conferir,
dar recibo e registrar todos os procedimentos.
Serdo prestados 0s seguintes servigos:
Recebimento;
Preparacao e higienizacao;
Controle de qualidade;
Indexacao;
Disponibilizacdo dos documentos digitais;
Remontagem dos processos;
Devolucao dos processos ao CONTRATANTE.

DEMAIS DESCRIC()ES CONSTANTES NESTE TERMO DE REFERENCIA.

<NV V V V VYV V VvV X

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 — ROTINAS DE EXECUCAO

Os servicos serdo prestados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Pains,
em sala indicada pela Secretaria Municipal de Fazenda e Administracdo, em até 03
(trés) dias uteis apods envio da NAF - Nota de Autorizacdo de Fornecimento.

Para a prestacdo dos servigos sera disponibilizada 01 (uma) sala com infraestrutura
fisica para a instalacdo dos equipamentos (cabeamento, pontos de energia, etc).

Os servicos serao prestados em dias Uteis, das 8h as 17h, de segunda a sexta-feira,
respeitada a jornada de trabalho de horas semanais, observados os intervalos
legais para alimentacdo e, em caso de necessidade comprovada, podem ser

realizadas horas extras nos limites e condi¢cOes estabelecidas por Lei, com a

q
respectiva compensacao de jornadas. é

Www.pains.mg.gov.br




Proc. N¢:

Fls:

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINS|[™

ESTADO DE MINAS GERAIS

5.2 — FORMAS/MEIOS DE COMUNICACAO

A comunicacao entre CONTRATANTE e CONTRATADA se dara através dos fiscais
designados.

E-mail: informatica@pains.mg.gov.br; controladoria@pains.mg.gov.br;

licitacao@pains.mg.gov.br; juridico@pains.mg.gov.br
Telefone: 37.3323.1285

5.3 - FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias apds a execucdo dos servicos,
mediante apresentacdo de documento fiscal devidamente atestado pelos
responsaveis.

a) A nota fiscal devera ser emitida com destaque do Imposto de Renda OU
justificativa da n&o retencéo de acordo com o Decreto Municipal 92/2023 e IN RFB
1.234/2012 e IN RFB 2145/2023.

b) Se a Nota Fiscal for emitida sem a retencdo OU uma justificativa fundamentada,

a mesma sera devolvida para a emisséao correta.

6— MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 — FORMA DE SOLICITACAO

A formalizacdo da solicitacdo se dara através de contrato que contera a especificacao

e 0 volume dos servicos, 0 cronograma de execucdo e a identificacdo dos fiscais.

Apos, sera emitida ordem de fornecimento para inicio dos servicos.

6.2 — RECURSOS HUMANOS PARA GESTAO E FISCALIZAGCAO

v Compete a Secdo de Compras expedir as autorizacbes de fornecimento

(requisicdes) a contratada, e ao Almoxarifado receber e atestar as faturas (notas

fiscais) emitidas pela mesma, juntamente com um representante da Secretaria

demandante.

Gestor do Contrato: Secretario Municipal de Fazenda e Administracédo
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Fiscal do Contrato: Kelvin Eduardo Alves Costa e Méarcia Alves da Cunha

7 — INFRACOES CONTRATUAIS/SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela licitante vencedora,
sem justificativa aceita pela Prefeitura Municipal de Pains, resguardados os
procedimentos legais pertinentes, podera acarretar nas san¢fes, de acordo com 0s
arts. 156, 162 e demais san¢gbes administrativas previstas na Lei 14.133/21.

8 — DADOS ORCAMENTARIOS: CRITERIOS DE MEDIGAO/PAGAMENTO

8.1 —- ORCAMENTO DETALHADO E CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

Fonte
; Custo
ltem Bens / Servigos U Qtde Custo Total (Programa /
nit.
Acéo)
1 | ARP — Camboriu/SC R$ 0,09 | 200.000 | R$ 18.000,00 1.500
ARP — Santo Ant6nio 1.500
2 _ _ R$ 0,16 | 200.000 | R$ 32.000,00
do Rio Abaixo/MG
3 | ARP - Pompéu/MG R$ 0,09 | 200.000 | R$ 18.000,00 1.500
Total: | R$ 22.667,00 1.500

8.2 — VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato tera vigéncia de 03 (trés) meses, podendo ser prorrogado na forma da

Lei.

8.3 - DOTACAO ORCAMENTARIA

Dotagéo / Ficha:

02.01.01.04.122.0002.2008.3.3.90.39.00 / 39
02.02.01.04.121.0003.2014.3.3.90.39.00 / 67
02.02.01.04.122.0003.2017.3.3.90.39.00 / 91

10 — CRITERIOS TECNICOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/JULGAMENTO

(X) menor preco;
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( ) melhor técnica ou conteudo artistico;
( ) técnica e preco;

( ) maior retorno econémico;

( ) maior desconto;

( ) maior lance.

10.1 — MODALIDADE/TIPO DE LICITACAO

Modalidade - Tipo (melhor técnica, | -
(Pregédo ou preco ou técnica e
Concorréncia): preco):

Justificativa para Aplicacao do Direito de Preferéncia

Justificativa para Contratacao Direta

Justifica-se a contratacdo direta por dispensa de licitacdo, conforme dispde o artigo
75, inciso Il, da Lei 14.133/21, de 01.04.2021 e suas alteracfes, por se tratar de
servicos com valor inferior a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis
reais e dois centavos), nao referente a parcelas de um mesmo servico de maior

vulto que possa ser realizado de uma so6 vez.

11 - DECLARACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Declaro que este Termo de Referéncia foi elaborado com base nos Estudos
Preliminares.
Pains/MG, Agosto de 2024.

Secretaria Municipal de Fazenda e Administragéao

Assessoria de Controle Interno e Planejamento

Www.pains.mg.gov.br
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

RAZAO SOCIAL / NOME:
CNPJ/ CPF:
ENDERECO:
TELEFONE / FAX:
E-MAIL:

Objeto: Registro de precos para contratacdo de empresa especializada em digitalizacdo
de processos / documentos, referente aos anos de 2017 a 2024, para a Prefeitura
Municipal de Pains/MG, incluindo todos os equipamentos necessarios para a execucao
dos servicos. CONFORME TERMO DE REFERENCIA E ANEXOS.

ITEM | QUANT. | UN. DE DESCRICAO Valor Valor
MEDIDA Unit Total
01 | 200.000 | Unidade | Servico de digitalizacéo
(pagina) | de processos/documentos

Valor total global: R$ ( ).

Valor Total da Proposta:

Validade da Proposta (minimo 60 dias):

Condicdes de Entrega: Conforme Edital
Local de Entrega: Conforme Edital
Assinatura:

» Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdo
totalmente por conta da Empresa contratada;

» Apresentamos nossa proposta conforme o estabelecido no Edital.

Pains-MG, de de 2024.

Assinatura do Responsavel
CPF:
Obs.: Identificacéo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se hqu
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ANEXO Il
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

,CNPJ / CPF n°

(Razéo Social / Nome)

Sediada / domiciliada a

(Endereco Completo)

Declara a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracéao

Publica.

: de de20

Assinatura

www.pains.mg.gov.br
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ANEXO IV
DECLARACAO DE ME - EPP

,CNPJ n°

(Razéo Social)

Sediada a

(Endereco Completo)

Declara seu enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte,

nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

: de de20

Assinatura
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ANEXO V
DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO

,CNPJ / CPF n°

(Razao Social / Nome)

Sediada / domiciliada a

(Endereco Completo)

Declara seu pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢cdes gerais da

contratacao, constantes do procedimento.

: de de20

Assinatura
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ANEXO VI
DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS

,CNPJ n°

(Razao Social)

Sediada a

(Endereco Completo)

Declara o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de
julho de 1991.

: de de20

Assinatura

www.pains.mg.gov.br
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ANEXO VII
DECLARACAO DE MAO DE OBRA DE MENORES

,CNPJ / CPF n°

(Razao Social / Nome)

Sediada e domiciliada a

(Endereco Completo)

DECLARA, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021 -
conforme inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢ao de aprendiz ( ).

Obs: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

: de de20

Assinatura

www.pains.mg.gov.br
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