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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINS t‘fﬁ P_Al NS

PROCESSO SELETIVO 044/2025

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
PREENCHIMENTO DO QUADRO DE
PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
PAINS - MG.

O Prefeito Municipal de Pains, atendendo a necessidade temporana de excepcional
inleresse plblicc, para fins de confralagdo temporaria mediante contralo
administrative. com fundamento no art. 37, |X da CF e de acordo com a Lei Municipal
n® 1.201/2013, inciso IV, torna publica a realizagdo e estabelece normas do Processo
Seletive Simplificade para provimente de vagas referente ao quadro de pessoal da
Administragao Municipal (preenchimento tempaorana)

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - © Processo Seletive Simplificado sera regido por este instrurmento convocatorio
e coordenado pela Comissao do Processo Seletivo, designada pelo Prefeito Municipal
de Fains.

1.2 - A selecdo dos candidatos serd publicada no mural de avisos da Prefettura e no
mural da CAmara Municipal de Pains, em conformidade com legislacac vigente.

1.3 - O chamamento dos candidatos obedecera a ordem decrescente de classificacio.
1.4 - Sera ofertado o cargo de Cozinheira.
2 -D0O OBJETO / LOCAL DE TRABALHO

2.1 - Constitul objeto do presente edital a selegdo de servidores para comporem. em
carater temporario. o quadro funcional da Prefeitura Municipal de Pains, no cargo de
Cozinheira, nos termos da Lei Municipal n®. 1.201/2013, mnciso |V &, mediante as
condiches estabelecidas neste instrumento convocatorio.

2.2 - Os servidores contratados prestarac semnvicos I'IDE Inﬁats determinados pela

Secretaria Municipal de Saude  Puthcann oo Cune
f e ChEwars Mmcanm
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3 - DO CARGO, DO NUMERQ DE ‘#.GAE m cnnm HORARIA, DA
ESCOLARIDADE E DA HEMUHERPGAD 04 |
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3.1 - Os cargos, o numero de vagas, a carga horaria a escolandade & a remuneracac
estabelecida pelo Municipio, a saber, como consta no Anexo | deste edital,

4 - DAS ATRIBUICOES

As afribuigbes a serem desenvolvidas pelos contratados estao previstas no Anexa |l
deste aedital

5 - DOCUMENTAGAD EXIGIDA PARA INSCRIGAD

5.1 - Antes de iniciar sua inscricdo, o candidato devera conhecer este Instrumento
Convocatorio e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para se
candidatar ao Processo Seletivo Simplificado

5.2 - A inecricdo no processo seletivo sera gratuita. Os candidalos as vagas deverao
preencher o Formulario de Inscrigao, no perodo de 09M /2025 a 151212025 na sede
da Prefeitura Municipal de Pains na Praga Tonico Rabelo, 164

53 - N3o havera sob qualguer pretexto, inscrigBo provisona, condicional ou
exfemporanesa,

5.4 - A constatagiio, em qualquer época, de irregularidades ou fraudes na inscrigao, ou

nac preenchimento dos requisitos e condigbes deste edital, mpllura-frrehrmnmﬁ i;lﬁ_ :

candidate no Processo Seletivo Simplificado, } 0 Glman Mureol

U el _||.'._.-_-|

5.5 - O candidato devera encaminhar copia LEGIVEL dos FrEQU'rilE?- dﬂﬂﬁf{‘m!ﬂﬁ (nAo
precisam ser autenticados): '

]

a) copia da Carteira de ldentidade - RG| i e -—.;‘{-; TR

e c—

b} copia do CPF, -

c) copia de um comprovante de endereco recente {datado dos dltimos trés meses);

d) copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social { CTPS) - da pagina que contenha
a foto da pagina que corresponda a qualificagac civil, das paginas gque constem
anotacdo de todos os registros de contratos de frabalho. com data de admissao &
rescisdo, para fins de contagem de pontos, conforme anexo "R

e) capia de todos os contratos administrativos para contratagoes temporarias ou
declarago ou contagem de tempo de contrato onginal com logomarca e carimbo
do funcionario/servidor emitida pelo Orgao, constande o Carge e o Tempo de
Experiéncia, para fins de contagem de pontos conforme anexo I,

f) 01 foto % recente,
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5.6 - O candidato que nao encaminhar 8 documentacio constante no subitem 5.5, no
prazo estipulado, tera sua inscrigde desconsiderada e sera desclassificado para 3
proxima etapa.

57 - A ficha de inscrigdo assinada pelo candidato, ou por procurador legalmente
habilitado, a ser preenchida no local, na data e horario estabelecidos no subitem a
sequir,

5.8 - Data da Inscrigdo: 09/12/2025 a 15/12/2025.

Local da Inscricdo: Recepgio da Prefeitura Municipal de Pains
Praga Tonico Rabelo, 164, centro.
Horario da Inscrigdo; 8h as 11h e 13h as 17h

5.9 - Em caso de procuragdo, o procurador devera também apresentar sua carteira da
identidade ou documente de identificagde oficial, na falta do documento de
identificacao a inscrigdo serd desconsiderada e o candidate desclassificado para a
proxima etapa,

5.10 - Nao serfo aceitas inscrighes condicionais;
5.11 - Qualquer informacdo falsa ou inexata na ficha de inscngao, dada por parte do

candidato, implicara na perda de seus direitos inerentes a esie Processo Seletivo,
apurada que seja a falsidade em qualgquer época:

H :
Frbhcems i Dy 1E Bk I

512 - Apbs o preenchimento da ficha de inscricio, sera cie' regpemsabilidade do" |
candidato ou procurador habilitado a conferéncia dos dados coptidos na‘mesta e fdo l
;

L]

cario aceitos documentos posteriores E 0% nE7, 2

& - DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO |

:.5-' i - '-4:._-. 5 AR )
6.1 - A zelecdo dos candidatos para o Processo Seletivo Sirnp'tmm'ﬁ_"mﬁﬁ@ﬁ‘ﬂi Eng
a analise dos documentos apresentados (PRIMEIRA ETAPA) e avaliagdo individual

(SEGUNDA ETAPA).

8.2 - A primera etapa de analise dos documentos possui carater classificatdrio e
eliminatario, assim como & segunda etapa de Avaliagao Individual

6.3 - DA PRIMEIRA ETAPA

¥
AT B
'\-\.'.:l'l ¥ .I
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6.3.1 - Todos os candidatos inscritos no Processo Seletive Simplificadoe terao seus
documentos analisados pela Comissdo de Processo Seletivo e o resultado divulgado
conforme cronograma em Anexo |||

§.3.2 - A comissdo de processo seletivo simplificado realizara a analise dos dados e
das documentagdes dos candidatos, a fim de verificar os requisitos essen ciais ao cargo
alvo de sele¢ao.

£.3.3 - A Andlise de documentos implicara atribuiclo de pontos e sero considerados
o historico profissional e a escolaridade, até o limite de 60 pontos, conforme Anexo .

6.4 - DA SEGUNDA ETAPA

6.4.1- Serdio classificados para a 2° Etapa todos os candidatos habilitades na 17 Etapa,
seguindo a ordem de classificacac,

6.4.2 - A avaliagdo individual sera realizada pela comissao do processo seletivo,
observando peculiaridades de cada area de abrangéncia do cargo pretendido,

6.4.3 - A avallagdo individual consistira em perguntas aplicadas aos candidatos,
versando sobre assuntos relacionados a érea de atuagdo em que serio analisados os
seguintes lopicos:

| - Capacidade de trabalho em equipe: sera avaliada a capacidade do
candidalo de apresentar na avaliagio e/ou relatar acontecimentos vividos
demonstrando atuacdo colaborativa, saber ouvir, empatia, concessao,
decisdo, respeito e'ou resultados - 4 pontos;

Il - Iniciativa e comportamento proative no ambito de Htuﬂﬁﬁ, ENa A
a capacidade do candidato de apresentar na avaliadac efou.relatal

acontecimentos vividos que demonstrem respostas 1-¢mpe§'tiu§% 1

7]

antecipadas a determinadas situagdes - 4 pontos; RL ] 5 [T

lii - Conhecimento e dominio de conteddo da area de atuagac. SEra au;ﬁ.ﬁ:‘!a

seramnalisada . -

[NE |

A

L L 1

1 il e |

{

|

{1 !
|

"!I

a capacidade do candidato de apresentar na avaliagao da@?inhﬂqjﬂ}_:.; L |

técnicas consistentes e corretas do ponto de vista tedrico e que demostre
aplicabilidade em situagdes praticas em sua area de atuacao - 20 pontos;

IV - Habilidade de comunicacao: sera avaliada a capacidade do candidato de
expressar verbalmente seus pensamentos e sentimentos de forma objetiva,
completa, permitindo a compreensao de seu interlocutar @ observando o uso

Fraga Tonico Rabeio, n° 164 — Centro — CEP: 35 582-000 — Pains — MG II’fl '
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adequado da lingua culta portuguesa - 12 pontos.
6.5 - CLASSIFICAGAD FINAL

6.5.1 - A classificacio final serd composta pela somatéria dos pontos da Primeira etapa
e da Segunda Etapa do Processo Seletivo, caso o candidato nao seja desclassificado
&m uma das etapas.

7 - DOS REQUISITOS BASICOS PARA CONTRATAGAO

7.1 - O candidato aprovado no Processo Seletivo Simplificado, na forma estabelecida
neste Instrumento Convocatério, sera contratado no cargo pleiteado se atendidas as
seqguintes exigéncias

a) Nao exercer cargo, emprego ou fungdo publica. na Administracio Direta ou Indireta
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, executando-se a
contratagae de servidor enquadrade nas hipoteses prevista no inciso X\, do artigo 37
da Constituicio Federal, desde que haja compatibilidade de horarnos.

b} Diploma de conclusdo de curso do cargo pretendido;

c) Certidao de quitagio eleitoral e das obnigagtes militares, no caso de candidato do
sexo mascuhng:

d) Estar em gozo de boa salde, comprovada por meio de pericia medica.

a) Nao estar condenado |udicialmente, por senienca irrecorrivel 8 pena privativa de
liberdade, restritiva de direitos ou quaisquer cutras condenagbes na esfera penal

f) Nao ter cometido transgressdo disciplinar de natureza grave, passivel de pena de
demissao, nas Ultimos 12 (doze) meses.

g) Nao estar submetido a processo admimistrativo disciplinar.

h) Mao ser aposentado por invalidez.

i) Ter no minime 18 {anos) anos completos na ato da assinatura do Contrato
Administrativo.

j) Ser brasileiro ou gozar das prerrogativas legais correspondentes

{"Ir.' il

g - DOS RECURSOS i

. :_ ;'_'t"'r"""_ A ERanerT ok ..-_.-.. .
8.1 - Cabera recurso, desde que devidamente fundamentado, identlﬁ:aﬁv grmssinado. . .o

_'|'i'i'|:'||-r.- Ll "rerie

dirigido 4 Comissao do Processo Seletivo, contra os seguintes atos: ! LR e O
[ = I

1 & NET SE
8.1.1 - Resultado de cada etapa da selecdo, desde que devidamente ‘jemnnslfrﬁdu' e i
arro material cu omissdes na atribuicao de pontos ou na classificacdq, dentro de ]
{um) dia util, a contar da divulgacao do resuttado de cada etapa. '
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contagem, o dia da divulgacgao,

8.1.2 - O recurso, devidamente fundamentado, demonstrando a ilegalidade ou erro
material na publicacdo do edital ou no resultado da classificagdo. devera conter dados
que informem a identidade do reclamante, seu numero de inscrigao, numero do
Processo Seletivo e cargo para o gual s& inscreveu

8.2 - O inicie e o térming do prazo somente ocorrerao nos dias em que houver
expediente na Prefeitura Municipal de Pains, excluindo-se da contagem, o dia da
divulgagao.

B.3 - Sera rejeitado liminarmenta o recurso gue:
8.3.1 - For protocolado fora do prazo;

8.3.2 - Nao estiver devidamente fundamentado;

8.3.3 - Nao contiver a assinatura e identificace do candidato, quanto a identidade do
reclamante. seu numere de inscrigio, numero do Processo Seletivo e cargo para o gual
2 INSCreveu.

8.4 - Nao havera justificativa para o nao cumprimento dos prazos determinados. nem
serdo aceitos documentos apds as datas estabelecidas.

8.5 - Nao sera admitido recurso conira a decisao final da Comissao de Processo
Seletivo,

8.6 - Os recursos deverao ser protocolados na sede da Prefeilura Municipal de Pains,
setor de Pessgal, ne horano de expediente ou protocolados wvia e-mail
rhi@@pains. mg gov br devendo, obrigatoriamente. ser preenchide o Anexo V.

8.7 - Nao serdo aceitos recursos protocolizados fora do prazo. ' i
i
w4 BT

g. DO PROCESS0O DE CLASSIFICAGAO E DESEMPATE

9.1 - A classificagdo final sera feita pela soma dos pontos obtidos pefs-enalise dos..
documentos & a nota da avaliagéo individual. f e car B MAAICIS! e S i
1‘ : 1 .:T? 1.; I.1.. I.. __: |:'. :
i

. ¥ ESSSS

9.2 - Apurado o total de pontos, na hipdtese de empate, sera dada greferéngia para ;
efeito de classificacao, sucessivaments: TE 4 L ki

ff
Al

e .
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9.2.1 - Ao candidato que tiver obtido o maior nomero de pontos no gquesito experiéncia;
9.2.2 - Ap candidato gue tver mais idade
10 - DA CONTRATAGCAC DOS CANDIDATOS APROVADOS

10.1 - Candidaios aprovados ser@o confratades em conformidade com a classificacao
obtida no resultado final do processo seletivo, observado, porem, o disposto neste item.

10.2 - A aprovacao no Processo Seletivo nao cria direito a8 contratagio, mas esta,
guandeo ocorrer, obedecera a ordem de classificacao final constante da homologacao
do Processo Seletivo, observade, porém, o contido no subitem anterior,

10.3 - Os candidatos convocados para a confratagio sujeitar-se-30 a avaliagao medica,
de carater eliminatério, tendo por objetivo avaliar as condigdes fisicas e mentais do
candidato para classifica-lo como APTO, observadas as atividades que serao
desenvolvidas no exercicio na fungao,

10.4 - O prazo para a realizacdo dos exames complementares & de 03 (cinco) dias,
contados a partir da data do agendamente, considerando-se desisiente & perdendo o
direito & contratacao aguele gque ndo e apresentar no prazo

10.5 - O confrato a ser firmado em caso de contratagéo tera o prazo de 02 (dois) anos,
conforme previste na Lei Municipal n® 1.201/2013 e, extinguir-se-a sem direito a
indenizagtes pelas seguintes ocasidbes:

It |
| - Pelo término do prazo contratual, ‘,:!IJJ,
Il - Por iniciativa da administragao publica; e GEk
Il - Por iniciativa do contratado, por escrito, com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

10.8 - O presente processo seletivo possui vigéncia pelo prazo de dois anos.

10.7 - Ocorrendo vacancia do cargo, seja por desisténcia, encerramento do contrato,
exoneragdo ou qualguer outro motivo durante a vigéncia do processo seletivo. &

convocagdo para nova contrataglo obedecera a ordem de classificagdo subsequente,
| B e

sendo vedado o retorno aqueles ja convocados. YT

. = LAiisir
ap Lrws Myn I i
nonforme L &

JTen

10.7.1 - Fica vedado o retorne ao inicio da lista de classificacdo para nova'Convocagas. -

0%
10.8 - A convocacdo dos candidatos aprovados sera realizada pelofSetor de Rec

Praga Tonico Rabelo, n® 164 — Centro — CEP' 35 562-000 — F'EIiFLaﬁ;ﬂ s mngy T —"-
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Humanos (RH). por meio de contato telefénico ou envio de mensagem eletronica (e-
mall), utilizando os dados fomecidos pelo candidata no ato da inscrigao,

10.9 - O candidato convocado devera manifestar expressamente seu interesse na vaga
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar do primeiro contato. O nao reforno no
prazo estipulado sera interpretado como desisténcia, perdendo o candidato o direito
a contratacio, sendo convocado o préximo classificado,

11 - DISPOSICOES FINAIS

11.1 - Todas as divulgagbes referentes ao presente processo seletivo estardo
disponiveis na Sede da Prefeitura, serao publicadas no local de costurme (Atrio da

Prefeitura e na Cédmara Municipal), conforme previsao legal

11.2 - Qs casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pela Comissac de
Processo Seletivo, cbservados os pnncipios & normas gue regem a administragao
publica

Paing, 05 de dezembro de 2025

!TAMAH Assinadn de farmas
RAFAEL DE Soera s

CASTRO:363 GASTROze3tsssiens

15335515 1E 130 300
Itamar Rafael de Castro

Frefeito Municipal

Hallicunn np Cliismedry

Ennfeemi Lp 4

a0 GAT A Mimesig g L
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ANEXO |
N°DE | ESCOLARID
CARGO VAGAS A CARGA HO RARIA ADE REMUNERAGAO
| 40 horas semanais,
podendo ser em
o regime de escala
[ R% 1,518 00
Cozinheira 01 g Contarie. Lel Elermenta 5
Complementar n®
S5472014
T e T i |
15 i
i3 Xy |
A |
'.
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ANEXO Il

Cozinheira:

Atribuictes: Executa tarefas comespondentes ao preparo de refeicdes e a

distribuigao de refeicbes, selecionado os ingredientes necessarios para atender aos
cardapios estabelecidos.

Escolaridade: Elemeniar
Recrutamento: Concurso Publico.

Jornada de trabalho: 40 horas semanas

Praca Tono Raoelo, n®. 184 — Centro - CEP: 35, 582-000 - Faing — MG
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ANEXO I
CROMNOGRAMA
05/12/2025 Publicagio do Edital.
09/12/2026
a Periodo de inscngies.
15/12/2026
16/12/2025
a Analise da Primeira Elapa.
171212025
18/12/2025 Divulgagdo do Resultado Preliminar da Primeira Etapa. |
18/12/2025 Prazo de recurso referente ao resultado da Primeira Etapa & Prazo para
impugnacio da Comisséo do Processo Seletivo.
2211212025 Analise dos recursos referentes a Primelra Etapa
Publicacao do Resullado Final da Primetra Etapa e divuigagao dos candedatos
2311212025 aprovados para 2 Segunda Etapa, com o8 horarios das avaliagbes individuais.
24/12/2025 Reslizacdo da avaliacdo individual,
29M 212025 Anglise e publicagdo do resultado da svaliagao individual.

Prazo de recurso referente ao resultado da Segunda Etapa.
301 2/12026 e
Analise dos recursos referentes 4 Segunda Etapa

Divulgagdo do Resultade Final da Segunda Etapa @ dwulgacio dos candidatos

31112512028 aprovados.

e ——
e _,'"':—J-.-l- i WVSUB
1,,.@- ..... cipu e AN
| o B e
.1, iy ||'.1.'2I": 3
]
]
|

Ay
:%I.'}u"'l

il
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ANEXO IV
Cozinheira:
Espécie | Forma de Apresentagao Pontuacio | Pontuacgio
Maxima
[ i
Experiéncia Documento idoneo que 05 pontos por ano 60 pontos
| Profissional comprove experiéncia de servigo

profissional especifica para o
cargo que pleiteia |

Praga Tonio Rabelo, n* 164 — Centro — GEP. 35 6B2-000 — Paine — MG
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ANEXO V
RECURSO

PROCESSO SELETIVO N°. 12025

MNome do Candidato:
PE:

Cargo/Fungdo Pretendida:

MNumero da Inscrigao:

Mativo

Justificativa

—
o [T R By
R e R R . 3 o a3
d% Camars hunaos &= Pranpii
et o O R 1 LR e
e 1 345 on ANV

G5 OEL 10%
i
i

:g__-.\,l S T ..'l:.'-_"'ﬁﬁm. s MaTico ;.'_“ i |

Fains - MG, de de 2025.

Assinatura do Candidato
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